Palyazati portal felhasznaloi leiras

A GABA palyazati portal azért készult, hogy a palyazati folyamat egyszer(ibb, gyorsabb és
atlathatébb legyen. Az alabbi utmutatd végigvezeti a legfontosabb lépéseken — a
regisztraciotol a palyazat beadasaig —, igy konnyedén eligazodhat az uj feluleten.
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o Akezdbképernyén kattintson a ,,Még nincs fiokom. Regisztralok!” gombra.

o Toltse ki a regisztraciés adatokat, fogadja el az adatvédelmi tajékoztatét, majd
kattintson az ,,Elkild” gombra.

e Arendszer a megadott e-mail-cimre elktild egy ideiglenes jelszot.

e Alevélben szerepld idékorlaton belul jelentkezzen be az ideiglenes jelszéval és a
regisztralt e-mail-cimmel a bejelentkezési képernyén.

e Atovabbilépések megegyeznek az Elfelejtett jelszé folyamataval (lasd lent).

o Bejelentkezést kovetben adja meg adatait.

e Adatok megadasat kdvetden valnak elérhetévé a meghirdetett palyazatok.
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1. Adja meg aregisztralt e-mail-cimét és jelszavat, majd kattintson az ,,Elkild”
gombra. (Regisztracio vagy elfelejtett jelsz6 esetén az e-mailben kuldott jelszo
megadasa szukséges)

2. Arendszer egy 6 szamjegyu hitelesité kodot kild a regisztralt e-mail-cimre
(altalaban 1-2 percen belul).

3. Masolja be a kapott kédot a ,,Megerdsité kéd” mezbébe, majd kattintson ismét az
»Elkiild” gombra.

Fontos:
e Anhitelesit6 kéd 5 percig érvényes. Lejarat utan uj kodot kell kérni.

e Haamegadott e-mail-cim nincs regisztralva, a rendszer figyelmeztetést kuld.

Elfelejtett jelszo
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1. Abejelentkezési képerny6n kattintson az ,,Elfelejtettem a jelszamat”
hivatkozasra.

2. Adja meg a regisztraciohoz hasznalt e-mail-cimét.

3. Arendszer egy ideiglenes jelszot kiild e-mailben.

4. Abejelentkezési képernybn irja be az ideiglenes jelszot és a regisztralt e-mail-
cimét.

5. Arendszer ezutan egy megerodsité kodot kild, amelyet beirva be tud lépni.

6. Bejelentkezés utan kotelezd Gj jelszot megadni.

Portal felllet ismertetése

Felsd, jobb oldali menlsav:
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Szamlalé: azt mutatja meg, hogy tétlenség esetén mennyi idé mulva jelentkeztet ki a
rendszer automatikusan. A nem mentett médositasok ebben az esetben elvesznek

Haziké ikon: ugras a kezdblapra

Monitor ikon: valtas asztali és tabletes nézet kozott (tableten a funkcionalitas korlatozott, mobil

eszkozon torténd bejelentkezés esetén automatikusan valt a rendszer)
Informacio ikon: az alkalmazas aktualis verzié szamat mutatja

»Profil” ikon: bejelentkezett felhasznalé neve lathatd
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Adataim Paélyazati felhivasok Pélyazataim

A bejelentkezés utan a Kezdélap jelenik meg. Itt harom f6é menupontot taldl, amelyek a

legfontosabb funkciékhoz vezetnek:
Adataim

Itt tudja megadni és mdédositani a sajat adatait (pl. név, elérhetdéségek). Fontos: amit itt megad,
az automatikusan megjelenik a beadott palyazatokban is. Ha a palyazat beadasakor azt latja,

hogy valamelyik adata hibas, azt itt tudja javitani.
Palyazati felhivasok

Ebben a menlpontban lathatdk az aktudlisan nyitott palydzatok. Innen tudja kivalasztani azt a

felhivast, amelyre palyazni szeretne, és innen indul a palyazat beadasi folyamata.
Palyazataim

Itt taldlja az 6sszes olyan palyazatat, amelyet mar beadott. Megnézheti a palyazatok statuszat,

feltolthet hianypétlast, dokumentumokat, és kdvetheti az ligyintézés menetét.
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A piros meniisavban taldlhatdk azok a meniipontok, amelyeket a hasznalat soran megnyitott,
és még nem zart be. Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben egy menupontot az ,,X” gombra
kattintva zar be, a régzitett adatok nem keriilnek mentésre!

Palyazat benyujtas menete

Palyazati felhivasok

A kezdélapon a ,,Palyazati felhivasok” mentpontban taldlhatdk a nyitott palyazatok,
amelyekre jelenleg lehet palyazatot benyujtani.

1. Valassza ki a listabdl azt a palyazatot, amelyre jelentkezni kivan, majd
kattintson ra.

2. A megnyilé feluleten:
o Abaloldalon a palyazathoz kapcsoldédo alapadatok lathatok.

o Ajobb oldalon jelennek meg az alapitvany altal feltoltott
dokumentumok.
Amennyiben a jobb oldali tertlet lires, az adott palyazathoz nem
tartoznak feltoltott dokumentumok.

3. Aképerny6 bal alsé sarkaban megjelenik a ,,Palyazok” gomb.
Erre kattintva elérhetd a palyazati adatlap, amelyet ki kell tolteni a
jelentkezéshez.

4. Amennyiben az adott palyazatra mar korabban beadott palyazatot, a gomb
megnyomasakor a rendszer figyelmezteté lizenetet jelenit meg.
Ebben az esetben — ahogy az lizenet is jelzi — a ,,Palydazataim” mentpontban
tekintheti meg a korabban benyujtott palyazatat és annak statuszat.

Uj palyazat benyujtasa
1. Akezdélapon valassza a ,,Palyazati felhivasok” menuipontot.
2. A megjelend listaban kattintson arra a palyazatra, amelyre palyazni kivan.

3. A megnyitott fellleten toltse ki a szlikséges adatokat a képernyd bal oldalan
talalhaté mezékben.

4. A,Csatoland6 dokumentumok?” listaban szerepld fajlokat toltse fel.
(A dokumentumok feltbltésének részletes menetét a ,,Dokumentum feltbltés”
mendpontban ismertetjlk.)



5. Miutan minden adatot megadott és a dokumentumokat feltoltotte, kattintson a
»Palyazat beadasa” gombra a képernyé bal alsé sarkaban. A palyazat
benyujtasat kovetéen mar nem valtoztathat az adatokon!

6. Arendszer ezutan elkésziti a palyazati adatlapot, amelyet néhany percen beliil
(akar 5 percet is igénybe vehet ) elkiild az On részére e-mailben.

7. Az e-mailben kapott palyazati adatlapot alairast kovetéen kérjuk, toltse fel a
palyazathoz a korabban ismertetett médon.

Dokumentum feltoltés

1. Jelentkezzen be a Portalra.

2. Afelsé menlisorbanvalassza a ,,Palyazataim” mentpontot, majd keresse meg
és nyissa meg aktualis palyazatat.

3. A megnyitott palyazati fellileten kattintson a képernyd jobb alsé6 sarkaban
talalhaté ,,Feltoltés” ikonra.

4. A,,+” gomb megnyomasaval valassza ki a tall6zébdl a feltolteni kivant
dokumentumot, vagy hizza azt az erre kijelolt piros savra.
(Egyszerre tobb dokumentum is kijelolhet6 feltoltésre.)

5. Afeltoltés véglegesitéséhez kattintson a képerny6 bal als6 sarkaban talalhato
»Feltoltés” gombra.



